Инструкция по отправке корреспонденции через систему МЭДО.

Данная инструкция предназначена для помощи в разработке исходящей корреспонденции и отправки её по каналам связи МЭДО следующим ведомствам (см. Приложение 1)
1. Войти в СЭД ДелоПро под своим пользователем.



2. Подготовить РК к отправке через систему МЭДО.
2.1. Обязательно корректно заполнить поля «Тема», «Подписал», «Исполнил», «Примечание»
2.2. Прикрепить файлы состава в отсканированном виде (.jpg, .jpeg, .png, .tiff, .pdf и т.д.).
2.3. Проверить наличие электронной подписи руководителя в РК.


3. 
Перейти в кладку направления в правой половине РК и нажать кнопку «Направить».


4. 
В появившемся информационном окне «Выберите адресатов» необходимо выбрать группу «МЭДО», раскрыть её знаком «+» и отметить те ведомства, которым нужно отправить данную корреспонденцию.  Нажать кнопку «ОК»


5. 
После чего в РК в правой части добавятся адресаты для получения с пометкой «».



6. Далее нужно нажать кнопку «Применить», что бы сохранить изменения в РК.

7. Закрываем РК.
8. 
Для отправки и получения корреспонденции через систему МЭДО нужно нужно выбрать в основном окне программы меню «Сервис» -> «Доставить почту в МЭДО». После чего произойдет сеанс связи с сервером МЭДО.  Новая корреспонденция попадет в папку «Почта» с пометкой «»





Приложение 1

	
	Имя пользователя

	1. 
	Администрация Краснодарского края 

	2. 
	Администрация Липецкой области 

	3. 
	Администрация Нижегородской области 

	4. 
	Администрация Президента

	5. 
	Администрация Приморского края 

	6. 
	Администрация Ростовской области 

	7. 
	Администрация Смоленской области 

	8. 
	Администрация Тамбовской области 

	9. 
	АП РФ (входящий)

	10. 
	АП РФ (исходящий)

	11. 
	Верховный суд

	12. 
	Генеральная прокуратура

	13. 
	ГосДума

	14. 
	ГУСП Сопряжение

	15. 
	ГФС России 

	16. 
	Конституционный суд 

	17. 
	МВД России 

	18. 
	МИД России 

	19. 
	Минздрав России 

	20. 
	Минкомсвязь 

	21. 
	Минкультуры 

	22. 
	Минобороны 

	23. 
	Минобрнауки 

	24. 
	Минприроды 

	25. 
	Минпромторг 

	26. 
	Минрегион России 

	27. 
	Минсельхоз России 

	28. 
	Минспорттуризм

	29. 
	Минтранс России 

	30. 
	Минфин

	31. 
	Минэкономразвития 

	32. 
	Минэнерго России 

	33. 
	Минюст России 

	34. 
	МЧС России 

	35. 
	Мэрия Москвы 

	36. 
	Правительство Воронежской области 

	37. 
	Правительство Калининградской области 

	38. 
	Правительство Новосибирской области 

	39. 
	Правительство Санкт-Петербурга 

	40. 
	Правительство Свердловской области 

	41. 
	Правительство Хабаровского края 

	42. 
	Правительство Ярославской области 

	43. 
	Росалкоголь 

	44. 
	Росатом

	45. 
	Росграница 

	46. 
	Росимущество

	47. 
	Роскосмос 

	48. 
	Рослесхоз

	49. 
	Рособоронпоставка

	50. 
	Роспатент

	51. 
	Росреестр

	52. 
	Росрезерв

	53. 
	Росрыболовство

	54. 
	Росстат

	55. 
	Росфинмониторинг 

	56. 
	Росфиннадзор

	57. 
	Руководство головного узла МЭДО

	58. 
	СВР Сопряжение

	59. 
	Следственный комитет  

	60. 
	Совет Федерации

	61. 
	Судебный департамент при Верховном Суде 

	62. 
	Счетная Палата РФ

	63. 
	УД Президента РФ 

	64. 
	УОПИ

	65. 
	УРОГ Президента РФ

	66. 
	ФАС России 

	67. 
	Федеральное казначейство

	68. 
	ФМС

	69. 
	ФНС России

	70. 
	ФСБ России 

	71. 
	ФСКН России 

	72. 
	ФСО России

	73. 
	ФССП 

	74. 
	ФСТ России 

	75. 
	ФСФР России 

	76. 
	ФТС России

	77. 
	ЦИК РФ 



image6.png
§ Hoswi noxopsuin
Qsin Boa Cepanc 1

i SBEw

OpuruHan - = - M f o 0 5

Horvep aoxgperna: [recriX 015 0202 e [T |2/ ) [P
TRK[ Tocllyma Peacpanmnora Cobpamin PoMIL0
Loua Bydpue: H3 K| T C Poccuy . [PC Pocou Mano
<1 [ 4k MBJL Poccuu, MBI Poccun W30
| e [Breer s MieperionPocom E
arworawn
I R
i . 5
e D
Doanvcon Veronun
Ocrpoeciosi A Tubeprarop Crioren < ]~] [Tlonausmos 1M, atvecrirers Ty <[] | Buaaserasisc [M310 I™ Oprwwan  RODIONOY_SJ
Dpvesarve: Pocoeest | [pume | Coeerwn | M
D  Teneon paspagorama PR R
| Peoonoun Cocren
e pooomown [Coor venorwerv[erop peoon ||V waina Onca

Pesonous 0| Commoons 0 Hrpsers

|| Cocras: 1

| [Tomwaina [V waina Pacwep

B TiGair

Orvicae:. v I Wwwposars @afine! mpw nepeceinke
Owpors | Coaep | Watnon. | Uoaine | Bewin | Boessain|

2

g viem ’

803U | Tono v Boe UM, xpove v |

Hara Moanican Momsosares: Donwcars.

Mposepirs

| v

Mogrnucars sce

Pasvewere: He sapeructpuposaa

B noxywenta: "Tecrosas ucxonaua ([len. Ci.06n. 10 wHGopHaL, Texnon, cosom  ofzcn. npen. yon”

Creaouss | Bepon | Mpwserure





image7.png
§ Hoswi noxopsuin
Qsin Boa Cepanc 1

i SBa.w Opurunan - = ©* ¢ - 4| Pesonowns 0| Coranocr 0 Hanpasnerwe 3
1 [Bera oropasn__[# 10 Oprarsssaum ~
Hovep soxavnrs. [reerHEX 015 o [z Y] e !
Honepsorgrerrs | g TRK[ Tocllyma Peacpanmnora Cobpamin PoMIL0
Low: o e K| T®C Pocoun . TPC Pocoum Mano
2 <1 || gkl MBJ1 Poccus, MBJL Poccun wan0
| Tews: [Brecr s Homperion Pocont E
Arwerawn
I R
| -~
e D
Doarvecar Venonun
Octposckwit 4.8, MySepratop Cronenc v || |Mlonawnros NM., 3amecrirens Mybe v |---| Bua goctaeu |M3N0 [~ Opurwwan  RODIONOY_SJ
Dpvesarve: Pascecti | [y | Commern | M
PUD i Teneion paspasarana PR R
| Pesonoun Cocrae:
[Rara pesomouu [ Opor venanmerun[ Aerop peson |_[Vrn @aina Onvea

|| Cocras: 1

| [Tomwaina [V waina Pacwep

B TiGair

Orvicae:. v I Wwwposars @afine! mpw nepeceinke
Owpors | Coaep | Watnon. | Uoaine | Bewin | Boessain|

2

g viem ’

803U | Tono v Boe UM, xpove v |

Hara Moanican Momsosares: Donwcars.

Mposepirs

| v

Mogrnucars sce

Pasvewere: He sapeructpuposaa

B noxywenta: "Tecrosas ucxonaua ([len. Ci.06n. 10 wHGopHaL, Texnon, cosom  ofzcn. npen. yon”

croyouen | Boaon_ ()





image8.png
=)

e
28

¥0A

[PK] far

[PKITewa

[PKI Coor e ~

63 Mpucasei i ey cocrasy
NS ————"
NS —————— )
&2 Nperoron
NS —
63 Mparaxanes karvposox
VST ———
NS ———
NS —
S ———
& Cornauernin, aorosopa
£ Cera
) Tosaoeete Aoroope!  pykce. noge, wpera,
&) Peaspancwie nocraoaneru pacnopmKer
et
23 M30

Orieres

Mpoetr uesonuer
= Nowra
F Yoo
Kernponuan keprerexa

Ha xormpone y pceancres
Wenameree  cpor
[ —

=Y ——
il ’

17.082012 Tecr o Muperuon Pocows no MITID Aqvarwcrpaus Cv
17.082012  Tecr s Musperuon Poceus 1o M310 Aqvawrwcrpau Cv
23102012 Oreer & Murperion Poscia

Mpuew 1 oTnpaska nourer

cucremy M30





image1.png
Perucrpauun

=)

v nonsosatens

Dapons

Mporpavea "encPio”
BeeauTe Balle Monka08aTeNLCKOR A U NapOTe

oK

Fodanav_5)

Mogpotino >>

Orvera





image2.png
) Nerecr/ICX-015 or 23.10.2012, Oreer s Manperwor Poccun

-

Pasvewere: HoxuvermohTanuiM3 10\

B noxywenma: "Tecrosas ucxonaua ([len. Ci.06n. 10 WHGopHaL, Texnon, coiom  ofzcn. npen. yon”

Qsin Cepanc
PGB Opurunan Peaonouwss 0| Consrocrs, Herpaeneryss n‘
Hovvep aoxyrena: [rectCX015 o [BTa [ [T ‘1 [Bera orrpaei [ ®10 Oprarsawn
futes By
e
=l v
Toanvcan Wenomun
[OcrponcrustAB..Tugepmaran Crianen =[] | [Nonauseros M., Samecrurens Fuge <] | Baasocrasioe =
e —— Hompoors | Pasooun | o | |
WD wrenegon paspatorwica FK <
J | Beoomoum Cocrae:
[Reva pesonowm [Coox wenonverum[Aerop peaon [ [V gaia Orvca
| Cocras: 1
[P = Y Pasnep
PG Tbam B
\ J « vl v
803U | Tonmo o] Boe U spowe s ]
Oveave: - ™ Wnpposars darine o nepectinke. Tara Moarvcon Monwsoearens || oanvcars |
: | P oo Rpmeom RODONDV.S)
. Mpoeepirs
Owpors | Coaep | Watnon. | Uoaine | Bewin | Boessain|

b Mogncars sce

Mpusernre





image3.png
Daiin Bua Cepsuc
i GBw OpuruHan = - - ¢~ - 5 4, | Peonowsr | Comanocrs: 0 Harpasnenn 0
Hovep aoaerna: [reerE00Ts — or [2210202 <] — 1 [Rars ompors__ [0 Oprarvsaun
Lpua: PBypua:
| Teve [oreer s Hosporuon Pocomn 5
AnHoraums:
| A
|
= v
Doanvcan Wenonnun:
[OcTposckui 4B Mybeprarop Craonenc v [+ [Monawwmos M., 3amectimens Myée v [---| | Buaaocrasku I~ Opurinan
Do ()| e || ||| e
B0 ureneson paspataraa Pk A
_ | Pesonowm Cocrse:
[Rars pesanou [Cpor veromerum]erop peson || s o
| Cocras: 1
Tun gaine [V paina Pasren
BT TG
= v D
802 30T | Tonsro even| Bee UM, ke e |
Omucarme: & v T WuepposaTe aiinel npu nepeckinke. Lara Moarvean Monesosares Doanvcats
e Mpoespis
Owpers | Coaep | Watnon. | uoaina | Bewin | Beessain| |1 v Momvcars ece
Bua aokymera: "Tecropan uckonawan (Len. Cv.06n. no uHopray, TexHon., ceasH W ofecn. nped. yen ]
Pasmewenue: He saperucTpuposara Creayouas Brixon O





image4.png
5 Bubepime agpecaros

% en Crio6n, o cembokany w03, Mpoa. =
Tlen. 060 1o cowansHomy pasewTao

Ien Cvio6n. no crpourescey u apuTexType

Ilen. Ci060, 10 3HEPrETUKe, SHEPTTS P, TapUPHOH NoMTHKE.

Ilen SKOHOM. pa3e. HHBECT., BHELHESKOHOM, AT H peAnpUrA
Kommposrsii nenapraven Ci. o6

MoSiunsauorteti oTaen Annarara Aqcrpaum Chion, o6

riicrpaua Kpacoaapckoro kpas E
AqmarcTpau Nanewko obpacTin

AavrvicTpau Hikerapoacko ofnacT |
Agrvictpauss Mpeswaena
AqmacTpau TTpUHopCKoro Kpas
AqmrvicTpau Pocrosckon ofnacTu
AqmrwicTpau TamBoscKo onaci
AN P (snopsuei)

AN P (ncronsuu)

Bepwoensii cu

pooooooonncy

Nreaspon Pocc

l Orveseno: 3 oK Orwens Ceenervin l





image5.png




